FACULDADE DE CIENCIAS APLICADAS PIAUIENSE

Segunda a sexta 8h as 21h
Sébado 8h as 12h

biblioteca@cespfacapi.com.br
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1.Acesso ((F ACAPI

Faculdade de Ciéncias Aplicadas Piauiense
Educagdo Supernor por Exceléncia

Ec A biblioteca é aberta a toda

: A, ¥ X% % ¥
comunidade academica da

Faculdade FACAPI (alunos O login € o numero da matricula
professores e funcionarios) cadastrado no sistema académico e a

senha para primeiro acesso tambem é
@ Para ter acesso aos servicoson @ a matricula.
line da biblioteca e necessario Caso sua matricula ndo tenha sido

utilizar login e senha. importada para o sistema da
biblioteca, informe ao funcionario da
biblioteca: matricula, nome
O cadastro no sistema da completo, curso, email e telefone,

biblioteca é realizado no ato da para providenciarmos o cadastro.
matricula académica na instituicao

Para mais informacdes procure
a bibliotecaria e/ou os auxiliares «
da biblioteca.




2.Empréstimo

O empréstimo e consulta de materiais
disponibilizados pela Biblioteca, sao
exclusivos para alunos, professores e
funcionarios com vinculo ativo na IES.

2.1 Politica de Empréstimo

e No ato do empréstimo e/ou renovacao e
necessario apresentar um documento oficial com
foto;

o E vedado o empréstimo a usudrios portando
documentos de terceiros;

e O usuario ndo podera efetuar o emprestimo de
mais de um exemplar do mesmo titulo;

e O usuario ndo devera ter pendéncia de devolucao
de outros livros ou multa por atraso.

2.2 Tipos de Empréstimo

EMPRESTIMO DOMICILIAR
Permite, aos usuarios com vinculo com
na FACAPI, a retirada de material por
periodo determinado.

S0
2

EMPRESTIMO ESPECIAL
Permite, aos usuarios com vinculo na
FACAPI, realizar o emprestimo com

duracao diferenciada para obras

especificas. Y G
N
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2.3 Prazos e Limites

2.4 Extravios, danos e

Empréstimo Domiciliar perdas

PN
.‘ Danos parciais, totais ou a perda do

Alunos . material sao de inteira responsabilidade
3 livros /7 dias do usudrio, sendo necessdria a

Professores | 5 livros [ 15 dias substituicdo do exemplar danificado ou

Funcionarios | 3 livros 7 dias extraviado.
O usuario devera comparecer a Biblioteca

Imediatamente e comunicar o fato ao
Bibliotecario responsavel para que possa
assinar o termo de compromisso, o qual
Livros Cativo, Monografias confere prazo de 15 dias para reposicao

I!I impressas e/ou da obra sem cobranga de multa.
Obras de referéncias. Em se tratando de obra esgotada, o
bibliotecario indicara item equivalente

Z Expediente da biblioteca para substituigao.

Empreéstimo Especial

Faculdade de Ciéncias Aplicadas Piauionse
Educagdo Superior por Exceléncia




3. Acessando o Catalogo

Acesse o site:
1 https://www.facapi.edu.br/

INSTITUCIONAL ~ GRADUAGAS

clique na guia -
INSTITUCIONAL - \¢/ 7.
A BIBLIOTECA 5C o= /

ellacao r?yﬁ';’

2 Na barra SuPeyior @racar

Cliqueem:
Acesso ao
Catalogo da
Biblioteca

4

Interface de Busca
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EUR-LEX
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3.1 Conhecendo a Interface de Busca

o Gacar
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Barra com informacdes sobre o suporte do titulo

@ Espaco para realizar login no sistema da biblioteca. > )
pesquisado, localizacdao nas estantes para titulos fisicos.

@ Barra de pesquisa, onde a pesquisa pode ser
realizada por autor, titulo, assunto, data e ano. @ Informacdes sobre a quantidade de exemplares
disponiveis no acervo fisico.

@ Resultados da busca realizada.



3.2 Logando no Sistema PHL

1 Acesse o Catalogo
https://facapi.phl.bib.br/

2 Clique na aba ENTRAR

disponivel no canto esquerdo , .
CERE Apenas usuarios

l0gados podem
acessar titulos
virtuais, realizar

Digite matricula e senha cadastrada
no sistema da biblioteca reservas €

! renovacoes online.

Confira se seu nome aparece
no canto supclerior direito da
tela.

B




Y. Pesquisa no Acervo

Acesse o catalogo da
biblioteca

https://facapi.phl.bib.br/

1

2 Digite o termo para
pesquisa

Autor, titulo, assunto ou livre

DICA?

Utilize o botao
preferéncias
para filtrar os
resultados da

busca.

para saber

0s dados do acervo, informacdes sobre exemplares
disponiveis, localizacao na estante, reserva, entre outra

3 Clique na obra escolhida

No filtro aceryvo
LIVROS séo os titulos
no suporte fisico e
E-BOOKS sao os
titulos disponiveis
virtualmente.



5 RENOVACAO

Acesse o Catalogo
https://facapi.phl.bib.br/

FACA LOGIN NO SISTEMA DA 2
BIBLIOTECA

3 NO MENU LATERAL ACESSE
RENOVACOES

CLIQUE EM RENOVAR 4

CONFIRA O RECIBO DE

DICA!

Vocé pode renovar o livro por ateé
10 vezes seguidas, se ele nao
estiver reservado ou em atraso.
Nao conseguir fazer a renovacao
on-line nao justifica o atraso na
devolucao do material emprestado!
Caso nao consiga fazer a renovacao
on-line, vocé deverair a
qualquer bibliolg:eca pararenovar o
ivro.




6 RESERVA Quando a obra que vocé reservou

estiver disponivel, sera exibida uma
mensagem na pagina pessoal do

Se todos os exemplares da usuario dentro do Catalogo do Sistema

- de Bibliotecas e voceé tera o prazo de 24
oI?ra que voce precisa horas para retira-la no setor de
estiverem emprestados, empréstimo. Apés esse periodo, caso
faga uma reserva! VOCe nao retire a obra, ela sera liberada

para o proximo da lista. Se nao houver
ninguém na lista de espera, o material

PARA RESERVAR UM LIVRO: retornara para o acervo
ACESSE: O CATALOGO DA BIBLIOTECA

: : : PARA VERIFICAR A POSICAO
FACAa Eesqmsa. Ao clicarno |IV[:0 que NA EILA DA RESERV A.?A
VOcCe procurou, caso ele esteja
emprestado e nao haja nenhum outro
exemplar disponivel,
CLIQUE em “Reservar”

VERIFIQUE o recibo da reserva.




7. DEVOLUCOES

Fique atento ao prazo de devolucao dos
livros emprestados. Voceé deve
devolve-los no prazo, na biblioteca que
realizou o empreéstimo.

Se nao puder devolver os livros
pessoalmente, peca para um colega
devolvée-los para voce. Qualquer
pessoa pode fazer a devolucao para o
usuario que fez o empreéstimo.

8. AVISOS

Acompanhe na area “Acesso Usuario” do
“Catalogo On-line”":

* A data de vencimento de empreéstimos;
e Os avisos de reserva;
e Os avisos de materiais em atraso.

9. TAXAS E MULTAS

Sera cobrada multa para os materiais nao
devolvidos no periodo previsto. A multa
por cada Item varia de acordo com o tipo
cjte ~emprestimo. Sao considerados dias
uteis.

O pagamento sera efetuado no
departamento financeiro da faculdade.

EMPRESTIMO DOMICILIAR:
RS 1,00/dia/obra

EMPRESTIMO ESPECIAL:
RS 3,00/hora/obra

NAO SE ESQUECA DE DEVOLVERO

MATERIAL EM DIA!
O usuario que estiver em débito coma
biblioteca nao podera realizar novos
emprestimos até regularizar sua situacao.

Faculdade de Ciéncias Aplicadas Piauionse
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10. REGULAMENTO

Para consultar o Regulamento
da biblioteca acesse:
https://www.facapi.edu.br/ -

INSTITUCIONAL - BIBLIOTECA -
REGULAMENTO

Duvidas e Informacoes:
Procure a bibliotecaria e/ou um
funcionario da biblioteca.

Faculdade de Ciéncias Aplicadas Piauiense
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11. SERVICOS

Acesso a bibliotecas virtuais
Comutacao bibliografica;
Elaboracao de Ficha
Catalografica;

Orientacao a levantamentos
bibliograficos;

Orientacao a normalizacao de
trabalhos academicos;
Disponibilizacao de salas de
estudos;

Cabines de estudos individuais;
Computadores para pesquisa;
Wifi;

Servicos de Alerta;

DSI.




