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Normatiza procedimentos para a disponibilizagao de servigos e produtos
aos usuarios da Biblioteca da Faculdade de Ciéncias Aplicadas Piauiense.
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Este regulamento tem por objetivo estabelecer normas referentes ao funcionamento da
Biblioteca pertencente a Faculdade de Ciéncias Aplicadas Piauiense —FACAPI.

Quaisquer eventualidades, ndo previstas neste documento, serdo decididas diretamente com a
Bibliotecaria responsavel, e quando necessario levada a Diregao Geralda Faculdade.

1. MISSAO

v' Oferecer a comunidade académica o suporte informacional necessario a pesquisa e
desenvolvimento cientifico e intelectual. Apoiar as atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da IES visando o fomento a busca de conhecimento.

2. VISAO

v' Promover o acesso a servigos e produtos em informagdo com exceléncia, que
acompanhem as transformagdes tecnologicas, sociais e culturais, procurando atender
as necessidades e expectativas de todo a comunidade académica vinculadaa Faculdade
FACAPI.

w

OBJETIVO

v' Propiciar ambiente agradavel e acervo de exceléncia, fomentar o interesse pela busca
do conhecimento e incentivar o desenvolvimento intelectual de seus usuarios.

4. PUBLICO ALVO

v Atende a toda Comunidade Académica vinculada a Faculdade FACAPI (alunos, ex-
alunos, professores e funcionarios);

v Excepcionalmente, ¢ permitido o acesso aos visitantes, que ndo possuam vinculocom
a instituicao, desde que autorizados pela direcao.

5. HORARIO DE FUNCIONAMENTO

v Segunda a Sexta: 8h as 21h.

v Durante os recessos institucionais, o horario serd previamente estabelecido emconformidade
com a Coordenacdo Académica e Diregao Geral.

ATENCAO: O atendimento para devolugdes e empréstimos é encerrado 30(trinta) minutos antes
do fechamento do setor.
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6. ACERVO
A colecao da Biblioteca compreende:

v Acervo Virtual — “Biblioteca Virtual Pearson” (oferece um acervo robusto e atualizado com
mais de 18 mil e-books em portugués, com mais de 80 editoras e funciona os 07(sete) dias da
semana (24 horas);

v' Acervo Fisico — livros, manuais de estudo, obras de filosofos antigos econtemporaneos nas
areas dos cursos de graduacao e pds-graduagao da FACAPI,

v" Cole¢io Multimeios — possui CD-ROMs, fitas VHS, mapas e DVDs. Cole¢do de Periddicos —
Disponibiliza periddicos nacionais e internacionais,em meio virtual, em todas as areas do
conhecimento, por meio da Bibliotecavirtual. Possui também periddicos semanais de
informagao, como revistas ejornais de grande circulagao.

v' Cole¢do de Referéncias — enciclopédias, dicionarios, vocabularios determos técnicos, Atlas,
etc.

v' Cole¢io de Reserva — Denominado de exemplar CATIVO, todos os titulos da colegdo
possuem 1 (um) exemplar que permanece na Biblioteca para consulta local. Nao ¢ autorizado o
empréstimo domiciliar destas obras, devendo o exemplar ser devolvido no mesmo dia do
empréstimo.

v' Cole¢io de Teses, dissertacdbes e monografias — Disponibiliza teses, dissertagdes e
monografias produzidas pela comunidade académica da FACAPI que obtiveramdestaque em

sua avaliagdo.

O acervo fisico geral ¢ distribuido proporcionalmente as necessidades de cada curso,
considerando o numero de vagas ofertadas, bem como as recomendacdes do NDEdos cursos existentes
na IES.

As obras estdo registradas segundo Anglo American Cataloguing Rules 2 (AACR2) e

ordenadas por assunto de acordo com a Classificacdo Decimal Universal (CDU)).
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7. DOS DE EMPRESTIMOS E CONSULTAS

O empréstimo e consulta de materiais disponibilizados pela Biblioteca, sdao exclusivos para
alunos, professores e funcionarios com vinculo ativo na IES. Ex-alunos nao possuem acesso ao acervo

fisico.

7.1 Prazos e limites para empréstimos

Acervo
Livros restritos (LR) e
Usuario Geral Periddicos Multimeios
Obras de Referéncia (R)
(AGE)
Alunos de 3 livros por o Consulta
' Nao sdo emprestados Consulta local
Graduacao 7dias local
5 livros por o 2 obras por
Professores _ Nio sdo emprestados Consulta local '
15 dias 3 dias
o 3 livros por o Consulta
Funcionarios ' Nao sdo emprestados Consulta local
7 dias local
Visitantes Somente consulta local e uso das instalacoes
O usuario podera consultar 0 catalogo online atraveés do site

https://facapi.styleinfor.com.br/biblioteca/. O acesso se d& mediante login e senha (aos alunos,

professores e funcionarios). A busca pode ser feita por titulo, autor, assunto (etc.).

Para a

E vedado o empréstimo domiciliar as obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, guias,
manuais, anuarios e etc.) Estas obras poderdo ser utilizadas em salade aula desde que retiradas pelo

professor e devolvidas no mesmo dia.

7.1.1 Politica de Empréstimos para Titulos Fisicos

O empréstimo ¢ realizado, observando as seguintes normas pelos usuarios:

e Apresentar no ato do empréstimo e/ou renovagdo a carteira estudantil da Faculdade
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FACAPI ou um documento oficial com foto do usuario;
e E vedado o empréstimo a usuarios portando documentos de terceiros;

e O usudario nao podera efetuar o empréstimo de mais de um exemplar domesmo
titulo;

e Nao estar em pendéncia de devolugao de outros livros ou multa por atraso;

7.1.2 Politica de Acessos a Biblioteca Virtual Pearson

e O aluno devera esta devidamente matriculado da IES;

e Para acesso a plataforma o aluno devera no ato da matricula solicitar junto ao TI seu log

e senha de acesso.

e O acervo esta disponibilizado 24 horas, durante os 07 (sete) dias da semana.

7.1.3 Extravio e/ou dano de material bibliografico:

Danos parciais, totais ou a perda do material sdo de inteira responsabilidade do usuério, sendo
necessaria a substituicdo do exemplar danificado ou extraviado. O usuario devera comparecer a
Biblioteca imediatamente e comunicar o fato ao Bibliotecario responsavel para que possa assinar o
termo de compromisso, o qual confere prazo de 15 dias para reposicao da obra sem cobranga de multa.

Em se tratando de obra esgotada, o bibliotecario indicara item equivalente para substituigao.
7.1.4 Renovacio

O exemplar podera serd renovado por igual periodo desde que ndo haja reservas e/ou multa do
mesmo. A renovacao podera ser feita: online pelo acesso do aluno no site ou no balcao da biblioteca

até a data de devolugao do exemplar.

7.1.5 Reservas

As reservas terdo permanéncia de 24h a partir da comunicagdo ao usudrio. Caso o material ndo

seja retirado no prazo determinado a reserva € cancelada e a lista desolicitagdo continuada.
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E permitida apenas a reserva de obra nao disponivel no acervo, ou seja, obrasque se encontram
com todos os exemplares emprestados.
O usuario pode saber se o livro reservado ja esta disponivel indo até a Biblioteca, telefonando

ou consultando o acervo online pelo sitio da Faculdade FACAPI.

7.1.6 Multas

O usuario que nao devolver a(s) obra(s) no prazo predeterminado estard sujeito a pagamento de
multa(s). O pagamento da multa deve ser feito no Setor Financeiro da Faculdade FACAPI, mediante
recibo entregue no ato da devolugdo. Em caso excepcional, a multa podera ser abonada.

O usuario que ndo quitar suas multas no dia da devolucdo do material permanecera com
restricdes no sistema de controle do acervo da Biblioteca, impedindo a realizagdo de novos
empréstimos e emissao de nada consta, até a resolu¢do da mesma.

Em caso de atraso na devolucdo do material, o usudrio arcara com multa de:

e Acervo geral (AGE): RS 1,00 por dia de atraso para cada livro.
e Livros restritos (LR), obras de referéncia (OR), CDs e DVDs: R$ 3,00 pordia para cada

material.

O usuario ¢ inteiramente responsavel pela devolucao do livro até a data preestabelecida no
boleto de empréstimo. O sabado nao serd consideradodia util. As multas serdo cobradas para todos os

usuarios da Instituigao.
IMPORTANTE:

No caso de fechamento imprevisto da Biblioteca, a devolugao do material devera ser feita no
primeiro dia Util subsequente ao retorno de suas atividades, ndo havendo cobranca de multa ao usuario
pelo dia em que ocorreuo fechamento.

Caso ocorram problemas técnicos em relacdo a rede ou sistema, ndo havera empréstimos,

renovacgoes, reservas e consultas. Podendo o usudrioutilizar as Bibliotecas Virtuais em sua pesquisa.

7. SALA DE ESTUDO EM GRUPO
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As salas de estudo em grupo sdo reservadas aos usudrios queprocuram um espaco no qual
possam debater, questionar e fazer explanagdes entre os membros de um grupo.

E obrigatério que pelo menos 2 (dois) integrantes do grupo estejam presentespara que a cabine
seja liberada.

Os usuarios deverao observar as seguintes normas para utilizagao das salas:

e Preenchimento, por todos os integrantes do grupo, da planilha de controle de usuarios;

e A sala s6 podera ser utilizada por alunos ativos da Faculdade FACAPI, évedadoo uso da

sala para aulas particulares;

e Os usuarios que estiverem usando a sala de estudo serdo responsaveis pela ordem, siléncio e
limpeza da sala;

e O tempo de uso permitido para cada grupo ¢ de 2 (duas) horas. Esse tempo de permanéncia
s0 podera ser prorrogado caso ndo existamreservas para o término desse periodo;

e Os usuarios que se ausentarem da sala de estudo por mais de 30 minutos estardo sujeitos a
terem seus materiais retirados da sala, e a mesma emprestada para outrogrupo de usuarios;

e Assalas de estudo poderao ser reservadas com no maximo 2h de antecedéncia.

Usuarios que ndao observarem as normas, acima, serdo convidados a se retirar das salas de
estudo em grupo. Em caso de reincidéncia, sera encaminhada a Coordenagdo do curso reclamacdo

formal para que sejamtomadasprovidéncias cabiveis, conforme Regimento Interno da Instituigao.
8. SERVICOS

A Biblioteca disponibiliza os seguintes servicos:

e Biblioteca Virtual — Pearson;

e Empréstimo simples e especial;

¢ Consulta ao acervo em geral in loco;

¢ Consultas on-line ao acervo (fisico PHL);

¢ Orientagdes de pesquisa, consulta a bancos de dados e base de dados de pesquisa;

¢ Catalogacdo na publicacao — fichas catalogréficas;
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e Reserva de material bibliografico, passivel do servigo de empréstimo domiciliar;
e Renovacdo de material bibliografico, desde que ndo haja reserva e deve ser realizada no dia do
vencimento para nao gerar multa;
e Visita orientada;
e Treinamento ao usuario;
¢ Orientagdo sobre normalizacao de trabalhos académicos, conforme ABNT e Vancouver;
e Acesso ao Portal de Periddicos da Capes;
e Acesso a rede mundial de computadores via internet € computadores para usuarios;
e Gerenciamento de informagdes da produgdo técnico-cientifico de toda comunidade Académica da

FACAPI (repositério institucional).

9. DIREITOS E DEVERES

E extremamente importante que os usudrios conhecam seus direitose deveres perante a

Biblioteca. Para isso, devem estar atentos as seguintes normas:

a) Conhecer e respeitar as normas e os regulamentos da Biblioteca;

b) Apresentar identificagdo institucional ou documento com foto no momento do empréstimo ou
renovagao;

¢) Nao divulgar sua senha de acesso a biblioteca;

d) Nao entrar na Biblioteca portando alimentos e bebidas;

e) Nao fumar;

f) Nao colocar os pés nas cadeiras e sofas;

g) Respeitar os usuarios que estao utilizando a biblioteca;

h) Utilizar o espaco da biblioteca em siléncio;

1) Respeitar e cumprir os prazos de devolugdo e renovacao das obras;

j) Guardar o codigo gerado na renovagio on-line até que a obra seja devolvida. EOBRIGATORIA a
apresentacao deste codigo para fins de reclamacao;

k) Em caso de extravio ou dano, o usuario deverd comunicar o fato aobibliotecarioimediatamente,
para que sejam tomadas as devidas providéncias;

1) Zelar pela limpeza e conservacdo do espago fisico da biblioteca;
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m) Tratar com cordialidade e respeito os colaboradores e usuarios do setor.
n) Proibido fazer anotagdes ou marcas nas obras pertencentes a Biblioteca;

0) Bem comrasgar paginas ou rasurar qualquer obra;

IMPORTANTE: A BIBLIOTECA NAO SE RESPONSABILIZA POR OBJETOS, PERTENCES
OU QUALQUER TIPO DE MATERIAL, ESQUECIDOS SOBRE MESAS, DENTRO DAS
SALAS OU EM SUAS DEPENDENCIAS.

10. DISPOSICOES GERAIS

Aplicam-se também ao regime disciplinar da Biblioteca as normas constantes no Regimento da
Faculdade FACAPI. Casos omissos neste regulamento serao resolvidospela Coordenagao da Biblioteca
(Bibliotecario), pela Coordenacao Académica ou, em ultima instancia para Direcao Geral.

Todo e qualquer usuario que se desligar da IES, seja por qualquer motivo, tera seu cadastro da
biblioteca virtual cancelado e/ou bloqueado.

Todo e qualquer aluno, funcionario e professor que se desligar, seja por qualquer motivo desta
Instituicdo, deve solicitar o “Nada Consta” da Biblioteca como requisito de auséncia de qualquer

pendéncia: obra(s) e/ou multa(s) em seu nome.
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